UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tu do - Hanh phc
SO GIAO DUC VA DAO TAO

Sb: 2148 /SGDPT-GDNCL Thanh phé Hé Chi Minh, ngay /0 thang 9 ndm 2025

V/v huéng dan t6 chie hoat dong
gi4o duc nghé nghiép sau khi duoc
cap phép ddi vé6i cac Trung tam gido duc
nghé nghiép tu thuc va cac doanh nghiép
dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép
trinh d¢ so cap trén dia ban Thanh ph
(sau hop nhat)

Kinh gui:
- Nha dau tu va Giam ddc trung tdm Gido duc nghé nghiép tu thuc;
- Nha dau tur va Giam ddc doanh nghiép ding ky hoat dong
gido duc nghé nghiép trinh d6 so cap.

Can cir B¢ Luat Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nam 2019
cua Quoc hoi;

Cén cu Luat Giao duc nghé nghiép sé 74/2014/QH13 ngay 27 thang 11 nam
2014 cua Quoc hoi;

Can ctr Luat Bao hiém xa hoi s6 41/2024/QH13 ngay 29 thang 6 nim 2024
cua Quoc hoi;

Can cir Nghi dinh sO 143/2016/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc nghé
nghiép;

Can cir Nghi dinh s 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2018 cua
Chinh phu stra doi, bd sung cac Nghi dinh lién quan dén di€u kién dau tu kinh
doanh va thu tuc hanh chinh thu¢c pham vi quan 1y nha nuéc cia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

Can ctr Nghi dinh s6,15/‘2019/ND-CP ngay 01 thang 02 nam 2019 cla Chinh
phu quy dinh chi tiet mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat giao duc nghé nghiép;

Can cu Nghi dinh sO 24/2022/NP-CP ngay 06 thang 4 nam 2022 cta Chinh
phu vé stra d61, b6 sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong
trong linh vuc gido duc nghé nghiép;

Can cir Nghi dinh 56 219/2025/ND-CP ngay 07 thang 8 nim 2025 ctia Chinh
phu quy dinh vé€ nguoi lao dong nudc ngoai lam vi¢e tai Viét Nam,;

Cin ctir Thong tu s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 10 nam 2015
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé dao tao trinh dg so cap;

Can ctr Thong tu sb 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 12 nam 2015
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh ve Di€u 1€ trung tam giao duc
nghé nghiép;



Cén cir Thong tu s6 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10 thang 3 nam 2017 cua
B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh che d6 lam viée cua nha giao giao
duc nghé nghiép;

Cin cir Thong tu s6 34/2018/TT- BLDTBXH ngay 26 thang 12 nam 2018
cua B0 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé sira d6i, bd sung mot sb dleu Théng
tu sb 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 10 nam 2015 quy dinh vé dao tao
trinh do so cap, Théng tu sb 43/2015/TT- BLDTBXH ngay 20 thang 10 ndm 2015
quy dinh vé dao tao thuong xuyén; Thong tu s6 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10
thang 3 nam 2017 quy dinh ché d6 lam viéc cua nha gido gido duc nghé nghiép;
Thong tu s6 08/2017/TT-BLDTBXH ngay 10 thang 3 nam 2017 quy dinh chuan
vé chuyén mén, nghiép vu dbi voi nha gido gido duc nghé nghié¢p; Thong tu so
10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 ndm 2017 quy dinh v€ mau bang tot
nghi€p trung cap, cao dang, viéc in, quan ly, cap phat, thu hoi, huy bo bing t6t
nghiép trung cap, cao dang va Théng tu s6 31/2017/TT- BLDTBXH ngay 28 thang
12 nam 2017 quy dinh vé dao tao trinh d6 cao dang, trung cap, so cp theo hinh
thirc dao tao vura lam vira hoc;

Can ct Thong tu s6 05/2022/TT-BLDTBXH ngay 05 thang 4 nam 2022 cua
Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hdi quy dinh vé lién két, t6 chuc thyc hién
chuong trinh ddo tao trong gido duc nghé nghiép;

Cin cu Thong tu sé 28/2022/TT-BLDTBXH ngdy 28 thang 12 nam 2022
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi sua d6i, bo sung mot so diéu cia cac
Théng tu quy dinh vé tuyén dung, st dung, bdi dudng va ché do 1am viéc cua nha
gido gido duc nghé nghiép;

Can ctr Thong tu s6 05/2024/TT-BLDTBXH ngay 10 thang 5 ndm 2024 cia
Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh chuan chuy&n mén, nghiép vu cta
nha gido gido duc nghé nghiép;

Can ctr Thong tu s6 11/2025/TT-BGDDT ngay 12 thang 6 ndm 2025 cua B
Gido duc va Pao tao quy dinh vé phan quyén, phan cap va phan dinh tham quyen
thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc cia chinh quyén dia phuong hai cap d6i voi
giao duc nghé nghiép, giao duc thuong xuyén;

Nham hd tro cac trung tim gido duc nghé nghiép tu thuc va doanh nghiép
co dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép trinh d¢ so cap t0 chirc hoat dong gi&o
duc nghe nghiép dung quy dinh sau khi dugc cdp phép, S& Gido duc va Dao tao

huéng dan nha dau tu, gidm ddc trung tdm va doanh nghiép thuc hién ding va day
du cac ndi dung sau:

1. V& viéc to chirc hoat ddng giao duc nghé nghiép
1.1. Cong tac té chirc, quan |y dao tao

- C4c trung tim giéo duc nghé nghiép tu thuc (sau day viét tat 12 Trung tam)
va cac doanh nghi€p co dang ky hoat dong gido duc nghe nghiép (sau day goi tit
la Doanh nghiép) trinh d6 so cap chi duoc to chirc tuyén sinh, dao tao sau khi duoc



co quan cd tham quyén cap gidy ching nhan dang ky hoat dong giao duc nghé
nghi¢p/gidy chiing nhan dang ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép.

- Cac Trung tdm va cac Doanh nghiép to churc hoat dong gido duc nghé
nghiép theo dung dia diém dao tao duoc ghi trong glay chuing nhan dang ky hoat
dong gido duc nghé nghiép/ glay ching nhén dang ky bd sung hoat dong gido duc
nghé nghiép do co quan c6 thim quyén cap.

- Khi ¢6 su thay d6i vé mot trong cac noi dung ghi trong gidy ching nhén
dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép/gidy ching nhén dang ky bd sung hoat
dong gi4o duc nghé nghiép (vi du: t&n don vi, quy mé tuyén sinh, dia diém dao tao,
nganh nghé dao tao...), cdc don vi phai thuc hién ho so dang ky bo sung hoat dong
giao duc nghé nghiép theo quy dinh.

- Céc don vi sé& bi thu hoi glay chirng nhan dang ky hoat dong gido duc nghé
nghiép/gidy chung nhan dang ky b6 sung hoat dong gido duc nghé nghiép trong
truong hop khong to chirc hoat dong giao duc nghé nghiép trong thoi han 24 thang
ké tir ngdy dugc cdp gidy chimg nhan néu trén (theo quy dinh tai khoan 18
Piéu 1 Nghi dinh sb 24/2022/ND-CP).

Cac Trung tam giao duc nghé nghiép tu thuc luu y:

- COng tac to chirc va quan 1y dao tao tai cac Trung tam duoc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 22 Thong tu s6 57/2015/TT-BLDTBXH. Trung tim dam bao co
cdu t6 chuc bao gdm: giam dbc, pho giam ddc; cac phong hodc bd phan chuyén
mon, nghiép vu; cac td bd mon; cac hoi déng tu van; cac don vi phuc vu dao tao;
co s& san xuat, kinh doanh, dich vu (néu c0O) theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 10
Luat Gido duc nghé nghiép.

- Chu dong ra soat, thue hién day du quy ché t6 chirc va hoat dong theo quy

dinh tai Diéu 6 Thong tu sd 57/2015/TT-BLDTBXH; nhiém vu va quyen han theo
quy dinh tai Diéu 7 Théng tu s6 57/2015/TT-BLDTBXH.

- Thu:c’ hién viéc quan ly va sir dung con diu theo quy dinh tai Piéu 24}
Nghi dinh s0 99/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndam 2016 cua Chinh phu ve
quan ly va sir dung con dau va Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 03 thang 5 ndm
2020 ctua Chinh phu vé cong tac van thu.

1.2. Ban hanh quy ché t6 chirc, hoat dong

- Giam dé6c Trung tdm ban hanh quy ché to chue, hoat dong cua Trung tdm
theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 22 Luat Giao duc nghe nghiép va Dieu 6 Thong tu
s6 57/2015/TT-BLDTBXH.

- Giam doc Doanh nghiép phai ban hanh diéu 1&, quy ché to chire hoat dong
theo quy dinh tai Biéu 19 Luat Gido duc nghé nghiép.

1.3. Vé tuyén dung, sir dung, quan Iy va thwe hién ché d¢ chinh sach déi
voi nguoi lao dong



- Tuyén dung, str dung nha giao dung chuan chuyén maon, nghiép vu cua nha
gido day trinh d¢ so cép theo quy dinh tai Chuong IV Théng tu s6 05/2024/TT-
BLDTBXH va Thong tu s6 28/2022/TT-BLDTBXH.

- Thuyc hién ky két hop dong lao dong, hop dong thinh giang, thuc hién ché
d6 vé ngay nghi ciia nguoi lao dong theo quy dinh tai B6 Luat lao dong va Luat
Giao duc nghé nghiép. Thuc hién ché do dong bao hiém x& hoi, mé, dong $0 ding
theo quy dinh tai Luat Bao hiém x3 hoi.

- bam bao ché do 1am viéc ctia nha gi4o gido duc nghé nghiép theo quy dinh
tai Thong tu s6 07/2017/TT-BLDTBXH.

- Pang ky gidy phép lao dong d(‘)irvé’i nguoi lao dong nudc ngoai cong tac
tai don vi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP (luu y vé thot han va
chtrc danh cong viéc cua ngudi lao dong).

- Dam bao ty 1¢ hoc sinh quy doi trén gido vién tbi da 1a 25 hoc sinh/gido
vién; d6i voi cac nghe yéu cau vé nang khiéu, bao dam ty 18 hoc sinh quy doi trén
gido vién quy d6i toi da 1a 15 hoc §|nh/g|ao Vién; co,glao vién co hitu cho nghé t6
chire dao tao (theo quy dinh tai Dicu 14 Nghi dinh so6 143/2016/ND-CP).

1.4. Piéu kién co s¢ vat chat

- Pam bao muec tidu chun vé co s¢ vat chat, thiét bi dao tao phi hop vai
nganh nghé, quy moé va trinh d¢ dao tao so cap. Di¢n tich phong hoc 1y thuyét,

phong, xudng thyc hanh dung cho hoc tép, gidng day dam bao ¢ mirc binh quan it
nhat 1a 04m2 /cho hoc theo quy dinh tai Bi¢u 14 Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP.

- Treo bién tén don vi diing theo tén ghi trong quyét dinh cho phép thanh 1ap
do co quan c¢6 tham quyén cap.

1.5. Nganh nghé dao tao

- Trung tam va Doanh nghiép dam bao t0 chirc dao tao cc nganh nghé trinh
do so cap dang vdi nganh nghe dugc cp phép tai gidy .chtng nhan dang ky hoat
dong gido duc nghé nghiép/ gidy ching nhén dang ky b6 sung hoat dong gido duc
nghé nghiép do co quan c6 thim quyén cap.

- Trung tdm t6 chirc dao tao cac nghé dao tao so cap theo quy dinh tai Diéu
19 Thong tu 57/2015/TT-BLDTBXH.

1.6. Chwong trinh, giao trinh dao tao

- Trung tam dam bao chuong trinh va gido trinh dao tao va cap nhat bo sung
chuong trinh, gido trinh dao tao theo quy dinh tai Biéu 20 Thong tu s6 57/2015/TT-
BLDTBXH.

- Doanh nghiép dam bao noi dung, cau triic ciia chuong trinh va gido trinh
dao tao theo quy dinh tai Piéu 7 Thong tu sé 42/2015/TT-BLDTBXH. Viéc cap
nhat, danh gia chuong trinh va gido trinh dao tao theo quy dinh tai Piéu 10 va Piéu
13 Thong tu s6 42/2015/TT-BLDTBXH.



- Trung tdm va Doanh nghiép t6 chirc thuc hién chuong trinh dao tao trinh
dd so cap theo quy dinh tai Chuong V Thong tu s6 42/2015/TT-BLDTBXH.

1.7. Cong t4c tuyén sinh

- Trung tam va Doanh nghip t6 chirc tuyén sinh theo quy mé va nganh nghé
theo gidy chimg nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép/ glay ching nhan
dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép do co quan c6 thim quyén cip.

- Trung tdm tuyén sinh ddo tao theo Piéu 21 Thong tu sd 57/2015/TT-
BLDTBXH.

1.8. Lién két, hop tac qudc té

- Viéc lién két dao tao dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu )
05/2022/TT-BLDTBXH.

- Trung tdm thyc hién hoat dong hop tac qudc té theo quy dinh tai Dicu 26
va Piéu 27 Thong tu s6 57/2015/TT-BLDTBXH.

1.9. Vé viéc in, quan ly, thu hoi, hity bé cap chirng chi so cap

- Thyc hién viéc in, quan Iy mau phdi chimg chi so cap va theo quy dinh tai
khoan 10 Diéu 1 Thong tu s6 34/2018/TT-BLDTBXH.

- Viéc thu héi, huy bo ching chi so cap va ban sao ching chi so cap thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 31 Thong tu s6 42/2015/TT-BLDTBXH.

2. Cong tac luu trir ho so

2.1. Ho so phap ly

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap Trung tdm (ddi v6i Trung tim gido duc
nghe nghiép);

- Quyét dinh doi tén (néu co);

- Giéy chimg nhén déng ky hoat dong giao duc nghé nghiép/giay chimg nhan
dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép;

- Cac minh ching vé lién két to chirc thuc hién chuong trinh ddo tao trong
gido duc nghé nghiép (néu co).

2.2. Ho so nhan sw

2.2.1. Ho so giam d6c Trung tam, pho giam déc Trung tam (dbi voi Trung
tam gido duc nghé nghiép)

, Luu y: Thuc hi¢n hd sorgia han theo quy dinh trudc t,h(‘yi djém hét han cta
Quy¢ét dinh cong nhan gidm doc/pho giam doc Trung tdm t61 thiéu 03 thang.

2.2.2. Ho so gido vién (co hiru/thinh giang), nguoi lao dong.

2.3. Ho so diang ky/diang ky bd sung hoat déng giao duc nghé nghiép
2.4. H6 so ngudi hoc

2.5. HO so' vé diéu kién co sé vat chat



2.6. Ho so' vé so sach dao tao, xét tot nghiép va cip chirng chi

3. Vé viéc thue hién cong khai

- B6i voi Trung tam thyuc hién cong khai theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 7
Thong tu s6 57/2015/TT-BLDTBXH.

- P6i v6i Doanh nghiép thuc hién cong khai theo khoan 3 Piéu 4 Thong tu
s6 43/2015/TT-BLDTBXH, Piéu 24 Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP va Diéu 38
Luat Gido duc nghé nghiép.

4. Vé thye hién bao céo

Thuc hién bao cdo dinh ky theo quy dinh ctia S& Gido duc va Pao tao; bao
céo dinh ky trén cong théng tin dién tir trude ngay 25 thang cudi ciia mdi quy (quy
1 ngay 25/3; quy 2 ngay 25/6; quy 3 ngay 25/9 va quy 4 ngay 25/12).

5. Mt s6 hru y

- Khi ¢6 van d¢ phét sinh, vuéng méc, dé nghi cac don vi thdng tin vé Phong
Quan 1y co so gido duc ngoai cong 1ap, S& Gido duc va Pao tao (sb 66-68 Lé
Thanh Tén, phuong Sai Gon, Thanh phd H6 Chi Minh), sé dién thoai: (028)
38299340 dé duoc hudng dan, hd tro kip thoi.

- COng vin nay thay thé Cong vin s6 2867/SGDDT-GDNCL ngay 26 thang
5 nam 2025 ctia SO Gido duc va Pao tao vé hudng dan t6 chirc hoat dong gido duc
nghé nghiép sau khi dugc cip phép déi véi cac Trung tdm gido duc nghé nghiép tu
thuc va Doanh nghiép c6 ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép trinh do so cip
trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

Trén day la huéng dan ciia S¢ Gido duc va Dao tao, dé nghi cic nha dau tu
va giam doc cac Trung tam, Doanh nghiép nghiém tic thyuc hién./. .

- Nhu trén;

- Giam dbc So (dé blc);

- Céc phong, ban So (dé phéi hop);
- Luu: VT, GDNCL (HL).
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